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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de junio de 2022
Arg. JENNY VETTE BARRIOS VITAL DE RODRICUEZ
Directora General del Patrimonio Cuitural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despachoe

Estimada sefiora Directora Ceneral

7

v
Tengo 2l agrado de diriginme o usted, para presentarie mi infonne MENSUAL de actividudes siendo ef siguiente:

e

Nombre completo del Contratiste:  José Manuel Saenz Bémaca < Cuk 1580636941201

Nemero de contrato: DGPCYN-029-324-2022 - & " Acuerdo Ministerial: 2872023 . )

Servicios {Técnicos o Profesionales):  Servicios Tecnicos S Nit del Contratista:  auo172-3 .~

Ntimero de Factura: 3BERMGAH T - Serier oFsBeati

Honorarios Mensuctles: Q 5,000.00 S Periodo del Informe:  junio 2022

Monto Total del Contrate Q 15,000.00 L Plazo del Gontrato:  ©1/04/2022 ol 30/06/2022

Unidad Administrativa donde )

presta fos servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" s¢ compromete a prestar sus servicios T_ECNICOS para la Seccién de Compras de la Direccion

Administrativa Financiera de la Direccién General-‘del Patrimonic Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministetio, con dedication vy diligencia v con arregle o las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en fa prestacion de Semvicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sine enunciativas, (segtin Cldusuld de cortrato: Tercera).

Desarrollo Ordenudo,de Actividades:

a) Apoyéen {cl eluborac:én de listado de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo
b) Apoyéen Ius rnodard‘udes de eventos de cotizacion v licitacién, compra directa con oferta electrénica, compra de baja cuantfo

¢) Apayéenla elaboraaén, seguimiento y proceso de la documentacién de compras.

d) Apoyéenel cm-nplimiento de las normativas vigentes que rigen las compras y contretaciones del estade.

e) Apovéen los procesos e respuesta de los distintos eventos publicades por medio del Sistema de Guatecompras.

f)  Apovéenla rewslon de sollcrtudes de meteriales y surninistros de los diferentes centros de costo y elaboracion de érdenes de compra
g) Apovéenel segu;mier(to dei mgreso de materiales, suministros y equipo al almacén.

h)  Apoyé en cofizary comprar por modalidad baja cucntia, pedidos de los distintos centros de costo,

1} Apoyé en cotizar y adjudicar por ;nodulldcxd de Compra Directe por Ofartes Elartramics: padides da los distintes Gentros de Gosto

] Anoyé y di sequirniento u/varfos términos de referencia pora realizar Compra Direcka por Oferta Electrénica.

José Manuel Saenz Bamoca i Licda, Sandra Lisheth Secaida Lemus”

_Nommbre Completo del Contratistea . Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios -
(egtin Clausula de contrato: Décimea Primera) 4

Ty g

t'/ /’"ﬁw\/\ el ey / M?' e i T,

Firma de Contrutlsta Firma y sello de la Autgridad que Evalua los Serwr:ws
(segtin Clausu]ct de contmto Décima anera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

/ j}/ Cuaternala, 30 de junio de 2022
Arg. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ 7
Directora General del Patrimonio Cuftural y Natural L.
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo &l agrado de dirigirme a usted, para presentatie mi m'forme de RESULTADOS de actividades siendo el siguierte:

I

Nombre completo del Contretiste:  José Manuel Saenz B&macu CLi: 1580636941201

Ndmereo de comtrato: DGPCVN-029-324-2022 Acuerdo Ministerial: 287-2022 .~ -

Servicios {Técnicos o Profesionales):  Servicios Tecnicos:”  ~ Nit del Contratista:  4110172-3

Namero de Facturc: 3585149471 7 Serie: oF3BesCl

Honorarios Mensuales: Q 5000.00 Periodo del Informe: junio 2022

Monto Total del Contrato Q 15,000.00 Plazo del Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se cornpromete o prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compres de la

Direccién Administrativa Financiera de la Direccién Ceneral del Patrimonio Cuftural v Natural del
Ministerio de Cultura y Depottes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo o las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino entnciativas. (segdn Cléusula de contrato: Tercera).

Desctirolle Ordenado de los Resu!tddos Obtenidos:

a) Apoyéenia elaborucsérl de 40 imtudo; de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo

b) Apoyéenlas modul:dades de. 4 Comprcts directas con oferta eleckrénica y 5 compras de baja cuantia.

<) Apoyé en la elaboracitn, segwmiento y proceso c!e Iess documentaciones para 9 compras, de distintas modalidades.

Apoyé en el cumplimiento de las normuhvc:s wgentes que tigen ks compres y confrofaciones del estado para las 9 compras de sus
<0 distintas modalidades,
e)  Apoyé en procesos de respuesta de [os di stmtos euentos publicados por medio del Sistema de Guatecompras.
) Apoyé en la revision de 4 solicitudes de matengles v surninistros de los diferentes centros de casto y elaboracién de 5 rdenes de compra
g) Apoyé en el seguimiento de ingreso de o maj:ériu!es, suministrés | y equipo al almacén.
h)  Apoyé en cofizar y comprar por modalidad baja cum{tiq;-s ped/idos' de los distintos centros de costo.
[} Apoyé en cotizar y adjudicar por, modalidad de Cormpra birgé;:a p9r0fertr.: Electrénica, 9 pedidos de los distintos Centres de Costo
I Apoyéy di seguimientoas términos de referencia para lj,ec’ilizur Compra Directa por Oferta Electrénice.

José Manuel Saenz Bameca o Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus

“Nombre Completo del Cbntrutista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios .~
(segtm Clausula de contrato: Décima Primera) <

b

_i

Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES a

Guatemala, 30 de junio de 2022

Ara. JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRICGUEZ
Directora General del Patrimenio Culturat y Netural
Ministeric de Cultura v Deportes :
Su despache &

BEstimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigimme o usted, para presentarle mi inferme FINAL de actividades siendo el siguiente:

-
Nombre completo del Contratista: José Manuel Scenz Bamacg ., CLI: 1580636/9,411;0!
Nimere de contreite: DCPCYN-029-324-3022 + Acuerdo Ministerial: 2872022 - T 7
Servicios (Técnicos o Profesionalesy:  Servicios Teenicos & 7~ Nit del Contratista: anoza” 7
Nimere de Facture: 3TEE1494T1 S 3 Serie: 9F3B6aC
Honararios Mensuales: "© spoo00 Periodo del Informe:  Junio 20225 .
Monto Total def Contrato Q__ 1500000 Plozo del Contrato:  O104/2022 al-30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta &
los servicios Seccién de Compreas
Objetivos del Contreto: "Bl TECINICO" se compraimete o prestér sus servicios TECNICOS pa;g-l‘& Seccidn de Compras de ia Direceién

Administretive Financiera de la Direccidn General del Patriménio Cultural y Netured del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y dili_ge’ﬁcia y con arreglo a las prescripeiones de s
conacimientos téchicas, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas
fimitativas, sine enunciativas. (segdin Cldusula de contrato: Tercerea).

Desarrofle Ordenade de las ividudes Redlizadas:

a
b)

3]
[=))
€}
1)
9
h)
ij
]

rd

Apoyé en la elqboracuon de]lstcxdo de solicitudes de materiales y surninistros de los diferentes centros de costo

/
Apoyé en jas modqhdudes de euento: de cotizacion y licitacion, compra directa con oferta electrénica, compra de baja cuantia.

Apoyé en la elaborcxcaon, seguim:eni:o v proceso de la dotumentecidn de compres,

Apoyé en el cumpllmiento de Iqs non'nc\twus vigentes que rigen las compras y contrataciones def estado.

Apoyé en jos procesos de respuestu delos distintos eventos publicades por medio del Sistema de Guatecompras.

Apoyé en la revisién de solicitudes.de materiales 'y suministros de los diferentes centros de cesto y elaboracion de érdenes de compra
Apoyé en el seguimiento de ingreso de'mqi_:e‘i:iqtes, suministres v equipo dl afrnocen.

Apoyé en cotizar y comprar por mddali_ddd baja cuantia, pedidos de los distintos centros de costo.

Apayé en cotizar y adjudicar pot médal_g‘d&d de Compra Directa par Oferta Electrénica, pedidos de los distintos Gentros de Costo

Apoyé en cases ¢gue hubo inconformidad interpuesta a los distintos eventos publicados en el Sisterna de Guatecornpras.

José Mamuel Scienz Bémaca Licder. Sandra Lisbeth Secciida Eemus

e,

Nembre Completo del Contratista C Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios "
. ) ' (seguin Clausula de contrate: Décimea Primera) .

Firma de Contratiste Fimay sello de la Autoriddd que Evelua los Servicios |
(seqdn Clausula de contrato: Decrm-:l Primerc)
Lacda Sandyn [ishath )
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